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DECRETO ALCALDICIONe ___ /

PUCHUNCAVI, |97 JUL.

ESTA ALCALDIA DECRETO HOY LO QUE SIGUE:

VISTO Y TENIENDO PRESENTE: La necesidad de contar con personal administrativo para la
Municipalidad de Puchuncavi, Licitacién Publica denominada “CONTRATACION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS PARA LA MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAVI”; lo dispuesto en la Ley N2 19.886
y su Reglamento, sobre compras y contrataciones publicas en vigencia; Decreto Alcaldicio N2
1.589, de fecha 14.12.2020, que puso en vigencia el Presupuesto Municipal para el afio 2021;
Decreto Alcaldicio N2 829 de fecha 01.07.2021, que subroga el cargo de Director de
Administracion y Finanzas: Resolucidén N2 06 de 2019 de Contraloria General de la Republica;
Sentencia de Proclamacién del Tribunal Electoral V. Regién de Valparaiso, de fecha 28.06.2021 que
ratifica la eleccion del Sefior Alcalde y en ejercicio de las facultades que me confiere la Ley N2
18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades de la Republica en vigencia:

DECRETO

l.- APRUEBANSE las Bases Administrativas Generales, Términos Técnicos de Referencia y demas
antecedentes sobre “CONTRATACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA
MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAVI”, cuyo texto adjunto forma parte integrante del presente
Decreto Alcaldicio.

1.1.- CARACTERISTICAS DE LA LICITACION.

Nombre de la licitacién: “CONTRATACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA
MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAV/”

Descripcidn:

La Municipalidad de Puchuncavi llama a participar en la Licitacién Publica para la “CONTRATACION
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAVI”, de acuerdo a las
siguientes Bases Administrativas y Términos Técnicos de Referencia, elaboradas por el Municipio
para esta licitacion, a través del Portal de Mercado Publico.

ANTECEDENTES GENERALES.

Las presentes Bases Administrativas (B.A.), complementadas por los Términos Técnicos de
Referencia, Consultas, Aclaraciones y/o Rectificaciones si las hubiere, tienen por objeto, fijar los
procedimientos y términos que regulan la presente Licitacién.

La presente Licitacion Publica tiene por finalidad convocar a personas naturales y/o juridicas
especializadas en el rubro y que presenten sus propuestas. Todo lo anterior de acuerdo con lo
descrito en los Términos Técnicos de Referencia Adjuntos.

Tipo de licitacion: Publica-Licitacion Publica Mayor a 5.000 UTM (LR)

Tipo de convocatoria: ABIERTO

Moneda: Peso Chileno

Etapas del proceso de apertura: Una Etapa

Formalizacion del Contrato: Por medio de Contrato escrito.

Toma de razén por Contraloria: No requiere Toma de Razén por Contraloria

Publicidad de ofertas técnicas: Las ofertas técnicas serdn de publico conocimiento una vez
adjudicada o declarada desierta la licitacion.
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1.2.- ETAPAS Y PLAZOS:

Estaran estipulados en la Ficha Electrénica de la Licitacién

1.3.- MODALIDAD DE LA LICITACION.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.-

1.3.1 La licitacién serd en pesos, moneda nacional, a precio mensual, cuyo valor se indicard
en la Oferta Econdmica por cada Oferente.

1.3.2 El Servicio que se licita sera financiado totalmente con recursos de la Municipalidad
de Puchuncavi.

1.3.3 El plazo de duracidn del contrato sera de 24 meses, el cual podra ser renovado por
acuerdo de ambas partes, solo por una vez por un periodo de hasta (12 meses). Previo
informe favorable de la Contraparte Técnica Municipal que Administrara el Servicio.

NORMAS.

El proceso de licitacion, las ofertas de los proponentes, el decreto de adjudicacion y el
posterior contrato, se regiran por las normas sefialadas en las presentes Bases
Administrativas y Términos Técnicos de Referencia, respuestas a las consultas vy
aclaraciones y/o rectificaciones si las hubiere, y demds antecedentes de la licitacién que se
entienden forman parte de la misma. Regirdn en forma supletoria las normas contenidas en
la Ley N2 19.886.

LLAMADO A LICITACION.
Se efectuard mediante la publicacion en la Pagina de Mercado Publico

(www.mercadopublico.cl) de las presentes Bases Administrativas y Términos Técnicos de
Referencia aprobadas por el Decreto Alcaldicio respectivo.

PARTICIPANTES.

Podran participar en este llamado a propuesta publica todas aquellas personas naturales y/o
juridicas interesadas en la propuesta y que tengan la capacidad técnica, econdmica y legal
para cumplir con las obligaciones del contrato, y que estén en condiciones de prestar los
servicios requeridos en las Bases Administrativas y Términos Técnicos de Referencia
adjuntas y sin perjuicio que se encuentren inscritas en el Registro de “Chileproveedores”.

FINANCIAMIENTO.

Presupuesto Municipal Vigente

ETAPAS Y PLAZOS.

Estaran estipulados en la Ficha Electrénica de la Licitacion.
REQUISITOS Y CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE OFERTA:

Formularios Anexos requeridos, para ello se debe verificar el posterior despliegue
automadtico del “Comprobante de Envio de Oferta” que se entrega en dicho Sistema, el cual
puede ser impreso por el proponente para su resguardo.

Las tnicas Ofertas validas seran las presentadas a través del portal electrénico de compras
publicas. No se aceptardn Ofertas que se presenten por un medio distinto al establecido en
estas Bases. Serd responsabilidad de los Oferentes adoptar las precauciones necesarias
para ingresar oportuna y adecuadamente sus Ofertas.




Municipziidad dg

PUCHUNCAVI

Municipalidad de Puchuncavi
"/ Direccion de Adquisiciones

De acuerdo a lo anterior y en relacién a la presentacion de las ofertas, los oferentes deberan
seguir las siguientes instrucciones:

A) Propuesta Técnica:

a) Identificacién del Oferente de acuerdo al Anexo N2 1

b) Copia de la escritura social y sus modificaciones si las hubiere.

c) Certificado de vigencia otorgado por el Conservador de Comercio, el que no podra
tener una antigliedad superior a 30 dias a la fecha de apertura de la propuesta.

d) Fotocopia del RUT de la Sociedad.

e) Antecedentes que acrediten la personeria del representante, si ésta fuese distinta a
la estipulada en la escritura social, con una anterioridad méxima de 30 dias contados
desde la apertura de la oferta.

f) Curriculum de la empresa.

g) Copia de la ultima Declaracion de Renta.

h) Declaracién Jurada. Anexo N2 2.

i) Certificado de Experiencia y Cartera de Clientes. Anexo N° 3.

j) Garantia de Seriedad de la Oferta.
k) Certificado de Deuda Laboral.
1) Certificado de Antecedentes Comerciales.

B) Propuesta Econdmica:

Se deberd indicar considerando los siguientes [tems:

a) Oferta Econdmica Anexo N2 4,

b) Estructura de Costos del Servicio Anexo N° 5.

c) Remuneraciones (definir y especificar cada uno de los componentes)
d) Gastos Operacionales

e) Gastos Administrativos.

f) Gastos de Insumos.

g) Utilidad.

h) Valor total de la propuesta, {(Desagregado el valor neto y el impuesto (IVA)}.

i) Estructura de Remuneraciones.

i) Anexo N° 9 indicar valor Hora Extra, en caso de requerirse por la Municipalidad.

El sélo hecho de la presentacién de la oferta en el portal significara la aceptacion, por parte
de los proponentes de las presentes bases y de todos los antecedentes que la acompafian.
Sélo se exceptuardn de presentar los Documentos Anexos administrativos aquellos
oferentes inscritos en el registro virtual "Chileproveedores”, y que mantengan alli la
documentacion solicitada de acuerdo a los requerimientos definidos para esta licitacion.

C) Tiempo de Vigencia de las Ofertas:

Desde la fecha de apertura, los oferentes quedaran obligados a mantener vigente e invariable
sus ofertas durante 60 dias corridos. Si transcurrido dicho plazo no se adjudicase la propuesta
o no se firmase el contrato por atrasos administrativos imputables al Mandante, los oferentes
quedaran liberados de todo compromiso y se les hara devolucién de su garantia de seriedad
de la oferta, si asi lo solicitasen por escrito a la Direccién de Administracién y Finanzas.

2. FORMA DE ADJUDICACION.

La evaluacién de las ofertas serd realizada por la Comisiéon Evaluadora nombrada por Decreto
Alcaldicio, quienes para estos efectos constituirdn la comisién evaluadora de las propuestas,
debiendo calificarlas y clasificarlas segin sus antecedentes, aspectos econdmicos y técnicos,
emitiendo un informe fundado al Alcalde o quien la subrogue o represente, sugiriendo la
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pertinente propuesta de adjudicacion dentro del plazo méximo de 5 dias posteriores a la fecha de
apertura.

La Comisién evaluadora podrd admitir aquellas ofertas que presenten defectos de forma u
omisiones sin importancia, siempre que éstos no alteren el tratamiento igualitario de los
proponentes, ni la correcta evaluacién de la propuesta.

Ademas, la Municipalidad de Puchuncavi podrd, durante la evaluacién, solicitar aclaraciones o
pruebas.

Cualquier duda, incongruencia, discordancia, contradiccidn o error que apareciera en el curso de
la ejecucidn del Servicio, y que no hubiese sido consultado con antelacién a la apertura, se tendra
por no interpuesta y en tal caso debera aceptarse como solucién valida, la interpretacion que
emita la Contraparte Técnica Municipal que Administra el Servicio.

De adjudicarse la propuesta, ésta se comunicard al proponente favorecido mediante la
publicacién del respectivo Decreto de Adjudicacién en el Portal web de Mercado Publico.

La Municipalidad de Puchuncavi, a través de su equipo juridico dispondra de un maximo de 5
dias habiles desde la adjudicacion, para redactar el contrato respectivo, contrato en el cual se
incluirdn todas las cldusulas necesarias que permitan la fiel y oportuna ejecucién del contrato,
como, asimismo, resguarde los intereses Municipales.

En caso de desistirse el adjudicado, se hard cobro de la garantia de seriedad de la oferta, no
obstante, el mandante se reserva el derecho de adjudicar a otro proponente (que se encuentre
en el segundo o tercer lugar del informe emitido por la comisién evaluadora) o desestimar la
propuesta, lo cual no dard derecho a indemnizaciones.

3. PAUTA DE EVALUACION.

Las propuestas presentadas seran evaluadas de acuerdo a la siguiente pauta:

OFERTA TECNICA 40%
OFERTA ECONOMICA 60%
Criterios de Evaluacion:

A. Oferta Técnica

Las ofertas se evaluardn técnicamente, segln los factores y ponderaciones de cada uno de
ellos, descritos en la siguiente tabla:

Experiencia en servicios relacionados (Cartera de 40%
clientes en contratos similares)

Mejores Condiciones Laborales (Estructura de
Remuneraciones)

Cumplimiento de requisitos formales 10%

50%

Los Puntos obtenidos por el oferente en cada factor, se multiplicarén por la ponderacién
asignada a cada uno de ellos, obteniendo asi un puntaje para cada uno de los factores, los
que, sumados entre si, dardn como resultado el “Puntaje Evaluacién Oferta Técnica”.

Municipalidad de Puchuncavi
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Experiencia en Servicios Relacionados 40% (Cartera de Clientes en Contratos Similares):

Se asignara 10 puntos por cada afio de experiencia de la empresa en servicios relacionados.
Se consideraran afios efectivamente cumplidos contados desde la fecha de iniciacién de las
actividades.

Méximo Puntaje del Factor: 100 Puntos

Mejores Condiciones Laborales 50% (Estructura de Remuneraciones):

Se refiere a aquella estructura que econémicamente resulte mds adecuada para el personal,
considerando un sueldo bruto mensual en razén del contrato de 45 horas semanales.

SBOE: Sueldo Bruto Oferente Evaluado
SBM: Sueldo Bruto Mayor

SBOE * 100 = Puntaje Estructura Remuneraciones
SBM

Cumplimiento de Requisitos Formales 10%:

El oferente que presente su oferta cumpliendo todos los requisitos administrativos
formales de presentacién de la misma y acompafiando todos los antecedentes exigidos,
obtendrd 100 puntos. El oferente que haya incumplido los requisitos administrativos
formales o haya omitido antecedentes o certificaciones al momento de presentar su
oferta, obtendra 10 puntos en este item.

B. Oferta Econdmica
Este criterio, determinard cual oferta es econémicamente mas conveniente para la

Municipalidad de Puchuncavi, de acuerdo a la siguiente férmula, lo que no significa que
necesariamente, aquella de menor valor se adjudicara la Licitacién.

Nomenclatura:
OMV: Oferta Menor Valor (mds econémica)
COE: Costo del Oferente Evaluado

Férmula:

OMV * 100 = Puntaje Evaluacion Oferta Econdmica
COE

C. Evaluacién General de las Ofertas.

El puntaje General de cada propuesta considerara tanto la Oferta Técnica, como la
Econdmica, de acuerdo a la siguiente férmula:

Municipalidad de Puchuncavi
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Férmula:

Puntaje Evaluacion Oferta Técnica *  40%
+__Puntaje Evaluacién Oferta Econdmica * 60%
= Puntaje General

D. Resolucién de Empates.

En el caso que dos o mas oferentes al final de la evaluacidn obtengan el mismo puntaje, los
criterios para definir la oferta mejor evaluada se sujetardn al siguiente orden de prelacién:

1°) Mayor puntaje en el criterio Oferta Econdémica.

2°) Mayor puntaje en el criterio Oferta Técnica.

3°) Mayor puntaje en el criterio Mejores Condiciones Laborales (Estructura de
Remuneraciones).

GARANTIAS Y RETENCIONES.
4.1 Garantia de Seriedad de la Oferta:

Los oferentes participantes en la presente propuesta deberan entregar una Garantia Bancaria
o Péliza de Seguros electrénica, extendida a nombre de la Municipalidad de Puchuncavi, RUT
69.060.800-6, por un monto de $1.000.000.- (Un millén de pesos), con una vigencia que
sobrepase a lo menos en 60 dias corridos a la fecha de apertura de la propuesta. Esta garantia
sera devuelta una vez que el adjudicado haya firmado el contrato, previa solicitud escrita
dirigida a la Direccion de Administracion y Finanzas. No se aceptaran garantias tomadas por
terceros.

La Municipalidad hard efectiva la garantia del proponente adjudicado en los siguientes
casos:

e Siel Adjudicado se desiste de su oferta.

e Siel Adjudicado no entrega la Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato previo a la
firma del mismo, o no firma el contrato en el Plazo establecido en las presentes Bases.

4.2 Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato:

Previo a la firma del contrato, el proponente adjudicado deberd entregar a la Municipalidad de
Puchuncavi, una Garantia (expresada en Unidad de Fomento), equivalente al 5 % del valor
global del contrato, esta debera tener el caracter de irrevocable y pagadera a la vista, extendida
a nombre de la Municipalidad de Puchuncavi, RUT 69.060.800-6, para caucionar el Fiel
Cumplimiento del Contrato, con una vigencia minima que exceda en noventa (90) dias corridos
al plazo de término indicado en el contrato correspondiente.

La Municipalidad hara efectiva esta garantia en el siguiente caso:

e En caso de término anticipado del contrato por incumplimiento grave, conforme a las
causales establecidas en las presentes Bases.

4.3 Retenciones:

A las cantidades de dinero mensuales que corresponda pagar al contratista a titulo de valor por
los servicios convenidos, se le efectuard una retencién, equivalente al siete por ciento (7%) del
monto total mensual neto de dicho valor, que tendra por objeto garantizar el fiel, integroy
oportuno cumplimiento de las obligaciones laborales, previsionales e impuestos que
devenguen los contratos que éste celebre con terceros para el cumplimiento de la
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“Contratacién de Servicios Administrativos para la Municipalidad de Puchuncavi”. Estas
cantidades se restituirdn al contratista sin intereses ni reajustes, pasados sesenta (60) dias
desde el término total de la vigencia del contrato y siempre que el mismo acredite, mediante
instrumentos auténticos, que no mantiene pendiente el pago de ninguna de dichas
prestaciones. Las retenciones precedentemente sefialadas no se aplicardn tratdandose de
bonos, trabajos o labores extraordinarias.

CONTRATO.

El adjudicado cancelard todos los gastos derivados de la celebracién del contrato,
incluyendo los costos de tramitaciones y aprobaciones que procedan.

Serd a precio unitario en pesos, moneda nacional, sin derecho a anticipos, de acuerdo al valor
indicado en el Anexo N2 4.

Serd redactado por la Direccién juridica del Municipio y deberd suscribirse segin lo
establecido en las presentes Bases Administrativas Generales, Términos Técnicos de
Referencia y demas antecedentes.

Tendra una vigencia de acuerdo a lo descrito en el Punto N2 1.3.3 de las presentes bases.

El contrato debera suscribirse dentro de un plazo maximo de cinco (5) dias hdbiles contados
desde la fecha de notificacidon del Decreto Alcaldicio de Adjudicacién; de lo contrario, se
estimard que el proponente se desiste de su oferta y se hard efectiva la Garantia de
Seriedad de la Oferta, quedando facultado el Municipio para adjudicar el contrato a otro
proponente, declarar desierta la licitacion o contratar por otro medio idoneo, atendidas las
necesidades del Servicio.

El contrato debera ser protocolizado en una Notaria, a eleccidn de la Municipalidad.

El contratista deberd velar por la seguridad del personal que desarrolla los trabajos
tomando todas las medidas correspondientes, de forma tal de prever cualquier accidente.
Asimismo, deberd entregar los elementos y equipos de seguridad que se requieran para
salvaguardar la salud de los trabajadores, los cuales deberan usar en todo momento, siendo
de responsabilidad del contratista, la exigencia y supervisién de la utilizacién de estos. Para lo
cual el adjudicado deberd estar en conocimiento de la ley N° 20.123, sobre trabajo en
régimen de subcontratacion y Empresas de Servicios Transitorios (E.S.T) y también sobre el
reglamento N° 319 sobre “Acreditacion de cumplimiento de obligaciones laborales y
previsionales” y reglamento N° 76 sobre “La gestién de la seguridad y salud”.

Sélo eximira al adjudicado del cumplimiento de sus obligaciones contractuales por casos
fortuitos o razones de fuerza mayor no imputables a éste, que sean debidamente
calificados por la Contraparte Técnica Municipal que Administrara el Servicio, segun sea la
situacién, debiéndose en estos casos cancelar de acuerdo al porcentaje de labores
cumplidas.

El plazo de ejecucion estipulado en el contrato se entenderd en dias corridos.

El mandante podrd poner término unilateral al contrato cuando las caracteristicas del
servicio ofrecido no resulten efectivas o satisfactorias, previo informe de la Contraparte
Tecnica Municipal que Administrara el Servicio.

OBLIGACIONES DEL ADJUDICADO.

6.1 Dar fiel y oportuno cumplimiento al contrato en conformidad con las Bases
Administrativas y Términos Técnicos de Referencia, y todos los antecedentes que
rigen y complementan la presente licitacion.

Municipalidad de Puchuncavi
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6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

Entregar la Garantia para caucionar el fiel cumplimiento del contrato, de acuerdo al
Punto N2 4.2 de las B.A., previo a la suscripcién del contrato. Serd responsabilidad del
adjudicado mantener siempre vigente la garantia de fiel cumplimiento de contrato,
excedida en 90 dias a la duracion del contrato y para el caso de renovarse o ampliarse

se deberd reemplazar por una nueva Garantia por el nuevo periodo o con el aumento
respectivo. La garantia serd visada previamente por la Contraparte Técnica Municipal
que administrard el servicio, quién la entregara en custodia a la Tesoreria Municipal.

El pago de todas las obligaciones vigentes en la Republica de Chile, durante la vigencia
del contrato en lo que se refiere a impuestos, tasas y contribuciones fiscales,
municipales, derechos de autor y de cualquier otra indole, lo que se deberd tener en
cuenta al momento de realizar la oferta.

Se considerard que el contratista, antes de presentar su oferta, estd compenetrado de
todos los riesgos, factores o circunstancias técnicas y administrativas que puedan
afectar su oferta, como los costos requeridos para cubrir todas las obligaciones
contractuales en las condiciones establecidas en la presente Propuesta Publica.

Cumplir con todos los requisitos establecidos en los Términos Técnicos de Referencia,
formatos anexos y todo otro documento que complemente la presente licitacién.

Las remuneraciones que pague el contratista a su personal no podran ser inferiores a
las legales vigentes y serdn de su exclusivo cargo, al igual que las imposiciones
previsionales y seguros que corresponda. El Mandante no tendré relacidn contractual
alguna con dicho personal. En el evento que el contratista no diera cumplimiento al
pago de remuneraciones o imposiciones previsionales del personal, el Mandante
podra retener el pago, dando un plazo fijo a la empresa adjudicada para solucionar
dicho problema. Sin perjuicio de lo anterior, si el adjudicado no diera por solucionado
el pago a sus trabajadores dentro del plazo otorgado por el mandante, éste podra
poner término al contrato y hacer efectiva la Garantia de Fiel cumplimiento del
mismo.

No sera causal eximente del cumplimiento del contrato por parte del proponente
favorecido, el hecho de que su personal se declare en huelga o en paro de actividades.
En todo caso, el contratista arbitrard oportunamente las medidas para que las labores
se efectlien a pesar de estas situaciones.

No serd causal para no cumplir las obligaciones del contrato, la falta de materiales,
equipos u otros, debiendo ejecutar siempre los trabajos encomendados.

Los trabajadores deberdn usar en todo momento los implementos de seguridad,
siendo de responsabilidad del contratista, la exigencia y supervisién de la utilizacidn
de estos.

El contratista tendrd la obligacién de mantener un Libro de Control del Servicio), en el
que se dejard constancia y seguimiento de las 6rdenes y observaciones de la
Contraparte Técnica Municipal que Administrard el Servicio, y las observaciones y/o
aclaraciones de los trabajos que realice el contratista.

CUMPLIMIENTO DE NORMAS LABORALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

El Oferente Adjudicatario, sera considerado como empleador del personal que designe y
Unico responsable del pago de las remuneraciones, salarios, jornales o cualquier otra
contraprestacién, de las indemnizaciones, retenciones, aportes y contribuciones legales y/o
convencionales y toda otra obligacion vinculada con la relacién laboral o de fndole
previsional, que deba ser cumplida por el empleador, de conformidad con el derecho
vigente.
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El Oferente Adjudicatario deberd dar cumplimiento a las disposiciones legales,
reglamentarias y administrativas vigentes en materia laboral; de seguridad social,
previsional, tributaria y de seguridad e higiene en el trabajo. (Articulo 184 y siguientes del
Cédigo del Trabajo; Ley N2 16.744, Decreto N2 40 del Ministerio del Trabajo y Prevision
Social), y demds normas aplicables, lo cual serd debidamente fiscalizado por la
Municipalidad.

Especialmente, el Oferente Adjudicatario deberd mantenerse al dia en el pago de las
imposiciones previsionales y de accidentes del trabajo para todo su personal. En caso que
el Oferente Adjudicatario no acredite encontrarse al dia en el cumplimiento de estas
obligaciones o cometa infraccién a las disposiciones sobre seguridad, por parte del personal
técnico designado por él y sin perjuicio de otros derechos, la Municipalidad podrd
suspender el pago de los servicios, hasta la normalizacién de las obligaciones que aparezcan
morosas.

La ignorancia o el error con respecto a estas normas no serd atenuante ni eximente de
responsabilidad alguna. Ante el sélo requerimiento de la Contraparte Técnica Municipal que
Administrara el Servicio, el Oferente Adjudicatario deberd acreditar el cumplimiento de lo
establecido en este articulo, pudiendo retener el Pago, hasta que se hayan presentado los
comprabantes respectivos.

Si la Municipalidad de Puchuncavi, debiera pagar cualquier suma de dinero en subsidio del
Oferente Adjudicatario, por alguno de los conceptos antes indicado, tal suma devengara un
interés igual al méximo convencional, por todo el tiempo que mediare, entre la fecha del
desembolso por parte de la Municipalidad y la fecha de su pago efectivo por parte del
Oferente Adjudicatario.

TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO.
8.1 Término de Contrato de Mutuo Acuerdo.

El contrato podrd ser dejado sin efecto por mutuo consentimiento, caso en el cual,
ninguna de las partes tendrd derecho a indemnizacion.

8.2 Término Anticipado por Incumplimiento del Proveedor.

El incumplimiento por parte del Proveedor de los plazos y condiciones de su oferta o
de las obligaciones que impongan las Bases de Licitacién o las que se asuman al
suscribir el Contrato respectivo, dard derecho al Mandante para revocar
administrativamente y sin forma de juicio dicho contrato.

En cualquiera de tales casos, el Mandante podré resolverlo administrativamente y
hacer efectiva las garantias, o exigir el cumplimiento forzado de las obligaciones del
Contratista, en caso de existir una o mas de las siguientes causales:

a) Si el adjudicatario es declarado en quiebra, solicita su quiebra o inicia proposicion
de convenio con sus acreedores.

b) Si hay orden de ejecucién y embargo de sus bienes o parte de ellos.

c) Si el adjudicatario entregare un servicio que no cumpla con lo ofertado, lo que
deberd ser informado oportunamente por la Contraparte Técnica Municipal que
Administrara el Servicio, al Alcalde.

d) El Proveedor deberd adoptar los resguardos que correspondan, para el fiel
cumplimiento de las obligaciones contraidas hasta el momento del término del
contrato a satisfaccién del mandante.

Municipalidad de Puchuncavi
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e)

f)

h)

El abandono total del servicio, sin razén justificada durante 48 horas
consecutivas.

En caso que por causa imputable al contratista no se diere cumplimiento al
contrato segun las pautas de la Contraparte Técnica Municipal que Administrara
el Servicio, de las presentes Bases y Términos Técnicos de Referencia, se hard
efectiva la garantia de fiel cumplimiento del contrato a que se refieren mas
adelante estas Bases, sin perjuicio de las acciones legales que procedan.

Por manifiesta incapacidad técnica o profesional del contratista, debidamente
constatada por la Municipalidad.

8.3 Término del Contrato por Causa de Fuerza Mayor o Caso Fortuito.

a)

b)

c)

El Mandante podra declarar el término anticipado de pleno derecho del contrato
y proceder a su liquidacién anticipada cuando por causas de fuerza mayor o caso
fortuito calificado por la Municipalidad, a través de la Contraparte Técnica
Municipal que Administrard el Servicio, se deba paralizar definitivamente los
servicios del Contrato.

En este caso, el Mandante dara aviso por carta certificada al Contratista una vez
producido el hecho, e informard del plazo en que deba darse fin a los servicios o
de su terminacién inmediata.

El Mandante no pagara indemnizacidon alguna al Contratista, ni ninguna suma
adicional a las sefialadas por ningtin concepto, por lo cual se devolvera la garantia
una vez que éste haya entregado los servicios del Contrato realizadas a plena
satisfaccion de la Municipalidad.

8.4 Modificacion del Contrato.

La Municipalidad podra ampliar, rebajar o modificar el contrato, de acuerdo a los
requerimientos estipulados en las Bases Administrativas Generales, aumentos o
rebajas que no podrédn superar el 30 % del total del contrato, y que deberan ser
aprobadas por la Municipalidad, de acuerdo a los valores indicados en Anexo N2 4.

9. SOBRE LAS MULTAS.

9.1 Aplicacion de Multas.

a)

b)

9.2

Las multas serdn aplicadas previo informe de la Contraparte Técnica Municipal,
en el que indicard el tipo y el monto de la multa, ademas, de las razones por las
cuales se incurre en la sancion, lo que se notificard de inmediato al Contratista
mediante carta certificada, al domicilio sefialado en el contrato.

Los valores de cada multa seran registrados en el libro de control de servicio, que
tendrd la Contraparte Técnica Municipal que Administrard el Servicio y éstos
seran sumados para obtener el valor total de las multas.

Multas.

En caso de incumplimiento de las obligaciones por parte del Oferente
Adjudicatario, Contraparte Técnica Municipal que Administrara el Servicio aplicaré
las multas que a continuacién se detallan:

Municipalidad de Puchuncavi
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Por no cumplir con las solicitudes e indicaciones requeridas por la Contraparte Técnica
Municipal que Administrard el Servicio. (informacién que sera siempre registrada en el | 5 UF
libro de control del servicio).

Por no acatar las instrucciones del personal, respecto del uniforme, credenciales,
horario, normas de comportamiento y presentacion personal. (informacién que serd| 5 UF
siempre registrada en el libro de control del servicio)

En caso de incurrir el Oferente Adjudicatario en cualquier incumplimiento no
especificado, que atente contra la correcta ejecucién del servicio y no tenga
sefialada una multa especifica, ésta sera de 5 UF.

La acumulacién de multas por un monto mayor al 25% del Contrato Mensual,
facultard a la Municipalidad a revocar el Contrato en forma unilateral, como
también por el incumplimiento del mismo.

9.5 Pago de las Multas.

a) Del total de las multas registradas en el periodo de vigencia del contrato, se
notificard del valor final multado vy se notificarad al adjudicado, a través, del libro
control del servicio. Las multas ocasionadas durante cada mes de contrato seran
rebajadas del valor del estado de pago mensual correspondiente.

10. ELPAGO.

El pago de los servicios contratados se efectuard mediante pagos mensuales. Estos se
efectuardn con el previo informe y certificacion de conformidad de los trabajos por parte de
la Contraparte Técnica Municipal que Administrard el Servicio. Ademas, se presentara, como
requisito previo al pago, la documentacion correspondiente que pruebe que el contratista
se encuentra al dia con su personal en sus obligaciones sociales, laborales, previsionales y
legales, a conformidad del Municipio.

El contratista deberd solicitar por escrito el pago, y deberd acompafiar a la solicitud de
estado de pago los siguientes documentos:

a) Carta de solicitud dirigida por el contratista a la Contraparte Técnica Municipal que
Administrara el Servicio.

b) Factura a nombre de la Municipalidad de Puchuncavi.

c) Certificados de la Inspeccién del Trabajo, en el cual conste que no hay reclamos
pendientes de parte de su personal.

d) Certificados de las respectivas instituciones previsionales que acrediten que se
encuentra al dia en el pago de las prestaciones previsionales y remuneraciones de
todo el personal que labore para la Empresa prestadora del servicio.

e) Planilla de remuneraciones y liquidaciones de sueldos de todo el personal que labore
para la Empresa prestadora del servicio, debidamente firmadas por el trabajador y
empleador.

f) Listado actualizado del personal que labora para la Empresa prestadora del servicio,
el que debe considerar nombre, cédula de identidad y lugar donde labora cada
trabajador.

Municipalidad de Puchuncavi
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Las multas serdn sumadas al termino (recepcion provisoria) del servicio de “Contratacidn de
servicios Administrativos para la Municipalidad de Puchuncavi” y se aplicarén como
descuento al correspondiente estado de pago.

No se cursard pago alguno o finiquito en caso de existir incumplimiento por parte del
contratista en el pago de los sueldos y salarios, leyes sociales y cotizaciones previsionales.

NOTA: En caso de haber alguna incongruencia entre lo informado a la Contraparte Técnica
Municipal que Administrara el Servicio y la Factura entregada por el contratista o en caso de
haber alguna falta en los documentos solicitados anteriormente, el mandante podra retener
el pago hasta que se hayan corregidos las diferencias.

El valor mensual de los servicios sera reajustado una vez al afio de acuerdo a la variacién que
experimente el IPC entre el mes anterior a la fecha de cumplimiento de afio y el mes anterior
de inicio, considerando el cien por ciento de la variacién anual que experimente el indice de
precios al Consumidor (IPC), fijado por el Instituto Nacional de Estadisticas, o el organismo
que lo reemplace para el periodo.

Este mismo reajuste deberd aplicarse por el empleador a las remuneraciones de las personas
o trabajadores que contrate para la ejecucion de contrato de “Contratacidon de servicios
Administrativos para la Municipalidad de Puchuncavi”.

En caso de que el IPC sea negativo, se mantendrad el precio vigente del contrato original o sus
aumentos.

INCORPORACION DE CLAUSULAS.

Se deja expresa constancia que todas y cada una de las cldusulas contenidas en las
presentes Bases Administrativas se entienden incorporadas, sin necesidad de mencién
expresa, en el contrato que se suscribira con el adjudicatario y que éste se hace responsable
del cumplimiento de las obligaciones que de tales documentos deriven (Bases
Administrativas, Términos Técnicos de Referencia y Aclaraciones si las hubiere.)

PROHIBICIONES.

Queda expresamente prohibido que el adjudicado de la propuesta sin autorizacién expresa
y por escrito del Municipio, venda, ceda o transfiera a tercero, a cualquier titulo, los
créditos en contra del Municipio, derivados del contrato que suscriba con éste a
consecuencia de la propuesta u otorgue mandato para su cobro.

El incumplimiento de esta cldusula darg, a la Municipalidad de Puchuncavi, derecho para
hacer efectiva la garantia de fiel cumplimiento del contrato, como avaluacién convencional
anticipada de los perjuicios y a perseguir judicialmente aquellos que no alcanzaren a ser
cubiertos por esta garantia.

DOMICILIO DE LAS PARTES.

Para todos los efectos legales, las partes fijan domicilio en la Ciudad de Puchuncavi y se
someterdn a la competencia de sus Tribunales Ordinarios de Justicia.

CONTRAPARTE TECNICA MUNICIPAL.
La Contraparte Técnica Municipal, serd quien administrard el servicio producto de esta

licitacion publica, la que serd nombrada mediante Decreto Alcaldicio una vez firmado el
contrato respectivo.

Municipalidad de Puchuncavi

Avda. Bernardo O’Higgins N2 70 Puchuncavi — Teléfono (32)2139600



- Municipalidad de Puchuncavi
/) Direccidn de Adquisiciones

TERMINOS TECNICOS DE REFERENCIA

“CONTRATACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAV/”

1.

GENERALIDADES.

Los presentes Términos Técnicos de Referencia corresponden al detalle de los trabajos a
realizar en el contrato de prestacién de servicios de la presente licitacion y se consideraran
obligatorios y parte integral del contrato. Definen los requerimientos minimos que deberan
considerarse en la oferta.

ANTECEDENTES GENERALES.

Toda persona contratada o empleada por el contratista para la cumplida ejecucion del contrato
de servicios para la Municipalidad de Puchuncavi, deberd contar con la aprobacion de la
Municipalidad a través de la Contraparte Técnica Municipal

Todo el personal contratado por el contratista para la ejecucion del servicio objeto del
contrato, debera realizar sus respectivas labores premunido de correspondientes uniformes,
vestimentas y de los elementos de proteccién personal, de seguridad e higiene exigidos por las
normas legales y reglamentarias pertinentes y de los demas elementos de analoga naturaleza
que la clase de la respectiva labor haga menester.

SERVICIOS A PROVEER.

Los servicios de esta licitacion corresponden a un numero 30 cargos de servicios
administrativos, los cuales se distribuiran de acuerdo a las necesidades del Municipio.

UNIFORMES, VESTIMENTAS, ELEMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE Y EQUIPOS,
HERRAMIENTAS Y MOVILIZACION.

El contratista debera proporcionar a los trabajadores y demds personas que deban prestar los
servicios materia de las bases y documentos complementarios, una vez al afio o cuando, a
juicio de la Contraparte Técnica Municipal el deterioro o desgaste haga necesaria su reposicion
inmediata, los correspondientes uniformes, vestimentas y elementos de proteccién personal,
de seguridad e higiene exigidos por las normas legales y reglamentos pertinentes y los demds
elementos de analoga naturaleza que la clase de la respectiva labor haga menester.

La calidad de los uniformes, vestimentas y elementos de proteccién personal, de seguridad e
higiene, seran verificados previamente por la Contraparte Técnica Municipal, a su adquisicion,

en cuanto a calidad y marca. Ver Anexo N2 8.

CUADRO VESTUARIO

Chaqueta cortaviento con forro
Poleras
Blusa o camisa

Traje personal administrativo

olidad de Puchuncavi
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REMUNERACIONES MINIMAS DE CONTRATACION DE SERVICIOS GENERALES PARA LA
MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAVI.

Respecto a la remuneracién del personal a su cargo, éstos en ninguin caso podran ser inferiores
a los siguientes valores:

e i .---RENTA IMPON!BLEMENSUAL
CALIFIﬁACIéH - o8 Eda Base+$raﬁﬁca¢i6n iegai
Personal Administrativo 510.000.- BRUTO

En caso de que el sueldo minimo sea reajustado por disposicion legal durante la
vigencia del contrato, y éste fuere superior al sueldo minimo pagado por la Empresa,
ésta deberd asumir tal diferencia, obligdndose el municipio a pagar el aumento que
corresponda, seguin el nimero de trabajadores beneficiados, en igual proporcién al
fijado por Ley.

La jornada de trabajo serd de 45 horas semanales para todos los trabajadores.

PRESTACIONES ADICIONALES DEL CONTRATISTA.

Seguro por muerte accidental o invalidez: El Contratista debera considerar obligatoriamente,
a su costo, un seguro por muerte accidental o invalidez para cada trabajador, el que debera

tener las siguientes coberturas minimas.

Pdliza de Responsabilidad Civil: El Contratista debera considerar obligatoriamente, a su costo,
una Pdliza de Responsabilidad Civil, el que deberd tener las siguientes coberturas minimas.

Muerte Accadental o] mvahdez UF 800
Poliza de Responsabilidad Civil UF 800

La cobertura del seguro deberd certificarse ante la Contraparte Técnica Municipal que
Administrard el Servicio, en un plazo maximo de 20 dias corridos, desde celebrado el contrato
de trabajo entre contratista y sus trabajadores.

SUPERVISION DEL SERVICIO.

Los trabajos serdn encomendados por la Contraparte Técnica Municipal que Administrard el
Servicio, a través del Supervisor proporcionado por el contratista el que deberd presentarse
en el municipio y/o en terreno toda vez que sea requerido, es decir debe estar disponible de
lunes a domingo las 24 horas del dia, de manera que organice, planifique, programe y
controle los servicios encomendados.

DE LOS MATERIALES, EQUIPOS E INSUMOS.

Serdn de cuenta del contratista adjudicado en su totalidad y deben ser de calidad y de
acuerdo a los tipos de trabajos a realizar.

DESIGNACION DE SUPERVISOR.
El contratista deberd designar una persona, la cual tendrd como funcién principal y Unica,
supervisar la asistencia, coordinar la asignacion de tareas de su personal y la operacion del

control en general. Esta designacion debera hacerla por escrito, dirigida a la Contraparte
Técnica Municipal que Administrara el Servicio.

Municipalidad de Puchuncavi
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ANEXON21

“CONTRATACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAVI.

IDENTIFICACION DEL OFERENTE.

EMPRESA PROPONENTE: ..

RUT:

DOMICILIO:

COMUNA:

TELEFONO:

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL:

RUT REPRESENTANTE LEGAL:

NACIONALIDAD:
DOMICILIO:
TELEFONO:
EMAIL:
FIRMA DEL PROPONENTE
O REPRESENTANTE LEGAL
PUCHUNCAVI, Julio 2021

Municipalidad de Puchuncavi
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ANEXO N2 2
“CONTRATACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAVI.

DECLARACION JURADA ANTE NOTARIO.

Nombre Empresa Proponente: "

RUT :.

Nombre Representante Legal: ........ccouevesnsncsesicscsssssincssssassnsnens
Declara lo siguiente:

1. Conocer y aceptar las condiciones establecidas en las Bases Técnicas y Administrativas y demds
antecedentes que rigen esta propuesta, en especial a |a prohibicion de ceder el contrato.

2. Los antecedentes entregados por la Municipalidad de Puchuncavi, cubren la totalidad de la
licitacion vy son suficientes para la realizacion del servicio.

3.  Haber estudiado los antecedentes y haber verificado su concordancia entre si; y conocer las
normas legales vigentes al respecto.

4. Conocer la Legislacion vigente aplicable al ambito de la presente Licitacion y en general de
todos los documentos y proyectos que forman parte de esta Propuesta Publica.

5. Haber considerado en la Oferta Econdmica, todos los gastos necesarios para el servicio de
acuerdo a las Bases de la licitacion y demas documentos entregados por la Municipalidad de
Puchuncavi.

6. Que no tiene limitaciones legales ni administrativas para cumplir con lo dispuesto en las
presentes Bases Administrativas y Términos Técnicos de Referencia, para celebrar el Contrato

respectivo.

7. Reconocer que la decision de la Municipalidad de Puchuncavi, en la adjudicacion de la presente
propuesta es inapelable y definitiva.

8. Estar conforme con las condiciones generales de la Licitacion.

FIRMA DEL PROPONENTE
O REPRESENTANTE LEGAL

PUCHUNCAVI, Julio 2021.

Municipalidad de Puchuncavi
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ANEXO N2 3

“CONTRATACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAVI.

CERTIFICADO DE EXPERIENCIA EN PROVISION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

El oferente, que suscribe presenta los siguientes documentos de Experiencia.

N2

CLIENTE

~ FECHA INICIO
CONTRATO

DURACION DEL
CONTRATO

DESCRIPCION DEL SERVICIO
REALIZADO

Ademas, del listado entregado en este formato, se deben acompafiar los decretos y contratos en
original o copia.

PUCHUNCAVI, Julio 2021.

FIRMA DEL PROPONENTE
O REPRESENTANTE LEGAL

Municipalidad de Puchuncavi
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ANEXO N2 4

“CONTRATACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAVI.

OFERTA ECONOMICA.

[ =T =] | (PR que suscribe, se
compromete a entregar la “Contratacién de servicios generales para la Municipalidad de
Puchuncavi" en conformidad a las Bases Administrativas Generales, Términos Técnicos de
Referencia y al Contrato, por un valor sin intereses, por un monto total Mensual
HBS s R R e R
................................................................................... pesos), Neto.

El plazo de ejecucién de la “Contratacién de servicios generales para la Municipalidad de
Puchuncavi" serd de 24 MESES, considerados en dias corridos, contados a partir de la
suscripcion del contrato.

~ FIRMADELPROPONENTE
O REPRESENTANTE LEGAL

PUCHUNCAVI, Julio 2021

Municipalidad de Puchuncavi
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ANEXO N°5
“CONTRATACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAV{”
ESTRUCTURA DE REMUNERACIONES.

PRECIOS UNITARIOS.

ITEM | ADMINISTRATIVO

(1) Su"eldo Basé '
(2) Gratificacion 25 %
Sueldo Bruto (1)+(2)

Aguinaldo Fiestas Patrias
Aguinaldo Navidad

Aporte Patronal

Seguro de Cesantia

Seguro de Invalidez y Sobrevivencia
Feriado

Indemnizacién

Seguro de Vida

Otros. ..

Costo Total

FIRMA DEL PROPONENTE
O REPRESENTANTE LEGAL

PUCHUNCAVI, Julio 2021.
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ANEXO N°6

“CONTRATACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAV(”

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.

 SERVICIO DESCRIPCION DEL SERVICIO
NOMBRE Y RUT
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
PUCHUNCAVI, Julio 2021.
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ANEXO N°7
“CONTRATACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAVI”
DECLARACION SIMPLE DE CODIGO DE ETICA.

RAZON SOCIAL DEL PROPONENTE:

RUT:

NOMBRE DE REPRESENTANTE LEGAL:

RUT REPRESENTANTE
LEGAL

DECLARA LO SIGUIENTE:

1 Haber estudiado los antecedentes técnicos y administrativos de la propuesta y estar de
acuerdo con las condiciones establecidas para ella.

2 Desarrollar una conducta ética durante todo el proceso de licitacidn. Para los efectos
previstos en esta Licitacion se entenderd por conducta ética el obrar recto, integro y
honrado de todos y cada uno de las personas y representantes de la institucién oferente.

3 Renunciar a cualquier influencia mediante estimulos psicolégicos o materiales tendientes a
obtener informacién privilegiada. Prohibase asimismo todo acto que induzca a la
formulacién de requerimientos que favorezcan su participacién.

4 Renunciar a utilizar informacidn privilegiada cualesquiera sea la forma en que la hubiera
obtenido.
5 Renunciar a utilizar mecanismos refiidos con la ética para beneficiar su posicién

competitiva. Asi, no podrd prometer, ofrecer ventajas o privilegios o hacer regalos al
funcionario, su cényuge o parientes hasta el tercer grado de consanguinidad, o hasta el
segundo grado de afinidad. La prohibicién anterior se extiende a las personas ligadas a él
por adopcidn, y por vinculos intimos y personales, se trate de relaciones de convivencia o
de amistad en un grado que claramente afecte la objetividad en la toma de decisiones.

6 Renunciar a utilizar cualquier medida de presién para influir en la toma de decisiones.

7 Abandonar practicas de influencia en agentes externos publicos o privados de influencia
en la gestiéon municipal y utilizar esta potencial presion.

NOMBRE Y RUT
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

PUCHUNCAVI, Julio 2021.
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ANEXO N° 8

“CONTRATACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAVI”

VESTUARIO PERSONAL.
Tipo Vestuario | Cantidad Anual Marca
Chaqueta cortaviento con forro
Poleras
Blusa o camisa
Traje personal administrativo
NOMBRE Y RUT

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

PUCHUNCAVI, Julio 2021.

Municipalidad de Puchuncavi
Avda. Bernardo O'Higgins N2 70 Puchuncavi— Teléfono (32)2139600




Municipalidad de Puchuncavf
Direccion de Adquisiciones

ANEXO N° 9

“CONTRATACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA MUNICIPALIDAD DE PUCHUNCAV{”

PRECIOS UNITARIO DE HORA EXTRAORDINARIA.

ITEM ' ADMINISTRATIVO

Valor de Hora extraordinaria

Costo Neto
IVA
Costo Total

FIRMA DEL PROPONENTE
O REPRESENTANTE LEGAL

PUCHUNCAVI, Julio 2021.

Municipalidad de Puchuncavi
Avda. Bernardo O'Higgins N2 70 Puchuncavi — Teléfono (32)2139600




Municipalidad de Puchuncavi
Direccion de Adquisiciones

Il.- NOMBRESE, a los siguientes funcionarios municipales, como parte de la Comisién Evaluadora
de la licitacion “Contratacion De Servicios Administrativos Para La Municipalidad De
Puchuncavi”, Administrador Municipal, Encargado del Area Operativa, Director de
Adquisiciones, Director de Administracién y Finanzas, Director Secretaria Comunal de
Planificacién o quienes les subroguen.

lll.- ESTABLECESE, que todos los integrantes de la Comisién creada en el numerando anterior,
quedan nombrados pro témpore como sujetos pasivos de la Ley N2 20.730, que regula el
Lobby y las gestiones que representen intereses particulares ante las autoridades vy
funcionarios, y su Reglamento, mientras dure la evaluacidn de ia propuesta.

IV.- PUBLIQUESE, en portal de Chilecompras www.chilecompra.cl, para el servicio citado en el
punto precedente.

V.- ANOTESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y TRANSCRIBASE a los Departamentos Municipales
que corresponda, cimplase y archivese.

ALCALDE

e

DISTRIBUCION
1.- Secretaria Municipal
2.- Unidad de Control

3.- Administracion y Finanzas
4.- Seguridad Public
5.- Area Operativa
6.- Adquisiciones
MMU/ICGR/E /PCO/HVC/SPS/EMV/snsa.-

Teléfono (32)2139600




